Zakladni Skola a Materska Skola, KoZzuSany-Tazaly, okres Olomouc,
prispévkova organizace

1. Organizaéni rad Skoly

C.j.: 27/Z8

Vypracoval: Mgr. Zdenka Vasickova
Schvalil: Ped. rada 31.8.2021
Pedagogicka rada projednala dne 31.8.2021

Skolska rada schvilila dne: 31.8.2021

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.9.2021

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 305 odst. 1 zakona ¢. 262/2006 Sb. zakoniku prace v platném znéni
vydavam jako statutarni organ skoly tento vnitini predpis.

1. Pusobnost a zasady smérnice

Tento organizacni fad stanovi organizacni strukturu organizace, zéasady fizeni, kompetence
a z toho vyplyvajicich prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancii organizace, specifikuje
zakladni ukoly, které jsou pro zafizeni stanoveny ve zfizovaci listing, stanovi fidici vazby
Vv zafizeni formou organiza¢niho schématu, stanovi vzajemné vztahy podfizenosti a nadfizenosti
a stanovuje systém organizace fizeni, tj. fidicich Grovni, poradnich organii a podil zaméstnanci
na fizeni.

Zasady organizacniho radu:

- musi byt vydan pisemn¢,

- nesmi byt vydan v rozporu s pravnimi pfedpisy,

- nesmi byt vydan se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou,

- je zavazny pro vSechny zaméstnance organizace,

- feditel Skoly je povinen seznamit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zruSenim tohoto
fadu nejpozdéji do 15 dnd,

- fad musi byt pfistupny vSem zaméstnanctim.

2. Postaveni organizace

a) Skola byla zfizena Obci Kozusany-Tazaly jako ptispévkova organizace zfizovaci listinou
vydanou 1. ledna 2013 (dale jen organizace)

b) Organizace je zapsana v obchodnim rejstiiku Krajského soudu v Ostravé-pobocka
Olomouc. Skola je v rejstifku §kol MSMT vedena pod resortnim identifikatorem (I1ZO)
605 060 741. Sidlo organizace je v KozuSanech. Organizace je samostatnym pravnim
subjektem. V pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z nich
vyplyvajici. Pii plnéni svych tkoll se fidi obecné zadvaznymi pravnimi piedpisy, Gcelem
vyplyvajicim ze ziizovaci listiny.

c) Finanéni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci jsou uréeny zakonem stanovenymi
ukazateli. Financovani béZzné ¢innosti zafizeni je zajiSténo zdroji z vefejnych rozpocth a
piispévkem zfizovatele.

d) Organizace je platcem dan¢ z piijmu fyzickych osob, dané z piijmu pravnickych osob,
dané z nemovitosti, silni¢ni dané&, neni platcem DPH.



Zakladni $kola Kozusany-Tézaly

e) Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potiebny k vykonu ¢innosti, pro
kterou byla ziizena a takto nabyva majetek pro svého ztizovatele.

3. Pfredmét ¢innosti

a) Zakladnim piedmétem cCinnosti dle ziizovaci listiny, je poskytovani vychovy a
vzdélavani.

b) Skola uskute¢iiuje vzdélavani podle vzdélavacich programti uvedenych v § 3 zakona &.
561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdé¢lavani
(Skolsky zakon), v platném znéni.

4. Organizacni ¢lenéni

a) Statutarnim organem organizace je feditel, jmenovany do funkce ziizovatelem na zakladé
vysledkti konkurzniho fizeni.

b) Skola sdruzuje Zakladni §kolu, Matefskou $kolu, Skolni druzinu, Skolni vydejny.

€) Vedouci utvart urcuje feditel skoly. Vedouci ttvart v souladu s naplni ¢innosti utvarti a v
ramci pravomoci stanovenych feditelem organizace fidi ¢innost utvaru. Jsou opravnéni
jednat jménem organizace v rozsahu stanoveném feditelem v naplni prace. V piipadé
nepfitomnosti zastupuje v neodkladnych zalezitostech pani ucitelka Mgr. Zdenka
Vasickova, v odpolednich hodinach pani ucitelka a vychovatelka Zlata Sedlackova, za
matetskou Skolu pani ucitelka Jana Lejskova.

5. Rizeni $koly
a) V organizaci jsou dodrzovany tyto zasady fizeni:
aa) zasada jediného odpovédného vedouciho
bb) personalni fizeni a odménovani je v kompetenci feditele organizace

cc) vedouci ucitelka MS a zaméstnanci jsou povinni V ramci své pusobnosti piijimat a
aplikovat opatfeni feditele, nadfizenych organt, zajiStovat v€as vyfizovani stiznosti a
podnétl zamé&stnanch

b) Reditel #idi ostatni pracovniky $koly a koordinuje jejich praci pii zajistovani ¢innosti
jednotlivych ttvari. Koordinace se uskuteciiuje zejména prostiednictvim porad vedeni
Skoly, jednani pedagogické rady, provoznich porad, metodickych sdruzeni.

¢) Reditel jedna ve viech zaleZitostech jménem $koly, pokud nepienesl svoji pravomoc na
jiné pracovniky v jejich pracovnich naplnich. Rozhoduje 0 nakladani s majetkem a
ostatnimi prostifedky organizace. Schvaluje vSechny dokumenty, které tvofi vystupy ze
skoly.

d) Reditel organizace povéfuje dal§i pracovniky koly, aby &inili vymezené pravni tikony
jménem Skoly. Ur€uje organizacni strukturu Skoly a personélni zajisténi ¢innosti.

e) Ostatnimi vedoucimi pracovniky jsou: vedouci uéitelka MS

f) Vedouci pracovnici jednaji v rozsahu opravnéni stanovenych v pracovni naplni. Dodrzuji
ustanoveni vSech platnych pravnich a organizacnich ptedpist, zajiStuji vc€asné a
hospodarné plnéni kol podiizenymi pracovniky, kontroluji provedeni praci, vytvareji
fyzicky 1 psychicky pfiznivé pracovni prostiedi. Vedouci pracovnici odpovidaji za
organizaci pisemné agendy a piedpisu o ob¢hu ucetnich dokladi, za vécnou a obsahovou
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spravnost vSech pisemnych materiadli predklddanych utvarem, za vyfizovani stiznosti,
oznameni a podnéti, tykajicich se jejich utvaru.

6. Vnitini predpisy a smérnice

Skola se pii své &innosti ¥idi zejména zékladnimi organizaénimi predpisy, vede jejich
evidenci. V organizaci jsou tyto a dalsi pfedpisy a dokumenty zvefejiiovany na misté
obvyklém, ve sborovné. Pracovnici jsou povinni toto misto pravideln¢ sledovat, se
zvefejnénymi materidly se seznamovat a seznameni potvrdit vlastnoru¢nim podpisem na
piiloZzené prezencni listin€. Prehled vydanych sméric organizaci je uveden v pfiloze tohoto
organizacniho fadu.

7. Organy Fizeni

Reditel organizace

Nejvys§im Fidicim ¢&lankem v organizaci je feditel. Rizeni zajistuje predevsim
prostfednictvim smérnic, vnitinich ptedpisit a pokyntl, které vydava pisemné a ustnich
piikazii.

Vedouci pracovnici odlouené pracovisté — vedouci ucitelka MS

Ridi podtizené pracovniky svého organizaéniho Gtvaru. V piipadé potieby zastupuji feditele
organizace V rozsahu a kompetencich ur¢enych feditelem. Béhem nepiitomnosti vedouciho
zameéstnance jej zastupuje na useku poveteny pracovnik, kterého urci vedouci zaméstnanec se
souhlasem svého nadiizeného.

Porada vedeni
Probiha vzdy dle potteby jedné ¢i druhé strany.

Pedagogické rady

Pedagogickou radu zfizuje feditel jako sviij poradni organ, ¢leny jsou vSichni pedagogové.
Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady za kazdé ctvrtleti Skolniho roku, dale se
kona pedagogicka rada jako ptiprava Skolniho roku a pedagogické rada hodnotici cely Skolni
rok. Podle potieby se pedagogické rady konaji 1 mimotfadné. O jednani se vyhotovuje zépis,
se kterym se prokazateln€¢ seznamuji vSichni zaméstnanci.

Provozni porady
Provozni porady jsou vénovany otdzkam organizatnim a provoznim, jsou uréeny pro
pedagogické 1 provozni zaméstnance. Konaji se podle potieby.

Porady metodického sdruzeni probihaji vzdy dle potfeby uciteld.
Porady se konaji podle ro¢niho pldnu prace, nejméné pii ptipravé Skolniho roku a
vyhodnocovani kazdého klasifika¢niho obdobi.
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Organizacni schéma
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8. Zavéreéna ustanoveni

a) Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi feditel $koly.
b) ZruSuje se pfedchozi znéni této smérnice ¢.j.: 27/ZS ze dne 15.5.2013.
UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi spisovym a skarta¢nim fadem Skoly.

€) Smérnice nabyva t¢innosti dnem: 1.9.2021

V Kozu$anech dne 31.8.2021

Mgr. Zdenka Vasickova
feditelka skoly

} [ Vychovatelka } [ Skolnice ZS }
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Priloha ¢. 1
Pi‘ehled vnitinich piredpisi a smérnic vydanych reditelem organizace

1. Organizacni Fad a jeho soucasti:

2. | Skolni ¥ad

3. Vnitini fad Skolni druziny a stanoveni platy ve $kolni druziné
4. Skolni #ad matetské $koly a stanoveni tplaty

5. | Rady odbornych uéeben

6. Smérnice pro potadani skoly v pfirode

7. Smérnice o uzivani FKSP

8. Smeérnice pro potadani skolnich vylett

9. Pracovni cesty a cestovni ndhrady

10. | Traumatologicky plan

11. | Vnitini platovy piedpis

12. | Skoleni BOZP zaméstnancii a zéki

13. | Stiznosti a jejich vyfizovani

14. | Opatieni k mimotadnym situacim

15. | Smérnice na ochranu osobnich udajt

16. | Smérnice k primarni prevenci socialn€ patologickych jevli u déti
17. | Smérnice pro poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostredkii
18. | Evidence majetku

19. | Obéh ucetnich dokladii

20. | Ochrana majetku Skoly

21. |Pravidla pro bezpecné uzivani internetu

22. |Inventarizace majetku Skoly

23. | Zavodni preventivni péce

24. | Cinnost ndhradové — §kodni komise

25. | Vnitini finan¢ni kontrola

26. | Smérnice na ochranu dat

27. |Provozni tad Skolni jidelny

28. | Provozni tad Skoly a venkovnich ploch

29. | Spisovy a skartacni rad

30. | Osobni ochranné prostiedky
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